3agaum u QyHKUMH
rpynnbl J0KYMeHTAIMOHHOI0 o0ecnevyeHust
Ciayx0bl roCyIapCTBEHHOM KUJIMIIHON MHCTIeKIIMUA U BaHOBCKOI 00/1acTH

l. 3agaun I'/10

Ocunogneble 3agauun I'J10:

1. ObGecnieueHre €AMHOTO MOPSAJIKA OPTaHU3AMU U BEICHUS JEIONPOU3BOJICTBA B
CTPYKTYPHBIX TofipazaeneHusix CiryxObl.

2. Ontumuzanud GopM M METOJOB paboThl C JAOKYMEHTaMH Ha OCHOBE E€IHHOMN
uH(GOPMaLMOHHON MOJINTUKU u COBPEMEHHBIX TEXHOJIOT U 00paboTKu
JOKYMEHTHUPOBAHHON UH(MOpMAITUH.

3. Opranu3anroHHO-METOIMYECKOE PYKOBOJCTBO MO COOJIOCHUIO YCTAaHOBJIEHHOTO
nopsiika paboThl ¢ JOKYMEHTaMHU CTPYKTYPHBIX MOAPA3JEICHUN M JOJKHOCTHBIX JIUI
Cnyx0bl.

4 OobecrieyeHrEe COXPAaHHOCTH, Y4Y€T U HCIOJIb30BaHHWE apXUBHOTO (HoHMA
JOKYMEHTOB, 00pa30BaHHBIX B Ipoliecce AesiTebHOCTH CityKOBbI.

. ®ynxuuun I'10

B nensax BemmonHenus 3anad, I'JI0 ocymecTBaser cnenyromue GyHKIHN:

1. Ilpmem, peructpanusi, ydeT, XPaHEHUE W PACHPENCICHHE ITOCTYHAIOMIEH
JOKYMEHTAIMH O CTPYKTYPHBIM noapazaeneHusm CiryxOsbl.

2. OmnepartuBHBIA MOUCK M BblJaya HMHGOpMAMM MO JOKymMeHTaM. BeneHue
CIIPaBOYHO-MH(GOPMAIIMOHHON pabOThI 10 JoKyMeHTaM CityxOBbl.

3. Meroanueckoe pyKOBOJICTBO paOOTON CTPYKTYPHBIX moapasnencHuit CiaykO0bl 1o
BOITPOCAM JIE€JIONPOU3BO/ICTBA.

4. OpraHuzanyss KOHTPOJS 3a CBOEBPEMEHHBIM HCIIOJIHEHHEM JIOKYMEHTOB B
COOTBETCTBHUH C PE30JIIOLUIMU PyKoBOACTBa Ciry>kObI M UX KaYECTBEHHBIM O(DOpPMIICHUEM.

5. OGecneyeHre COOTBETCTBYIOUIETO PEXKMMa JIOCTyNa K JOKYMEHTaM, MMEIOLUM
rpud KOHPUACHITMATHHOCTH, U UCTIOJIb30BaHUS HH(OPMAIUH, COIEpPIKAIICHCS B HUX.

6. CocraBneHue CBOJHOM HOMEHKNATyphl Aen CiyXObl, KOHTPOJIb 3a MPABUIbHBIM
dbopmupoBanreM U 0OPMIIEHUEM JI€T B CTPYKTYPHBIX NOJIPA3ICICHUSX.

7. Pa3paboTka  HOPMATHUBHO-METOAMYECKUX  JTOKYMEHTOB TIO  BEJCHHUIO
JIEJONPOU3BOACTBA (MHCTPYKIIUK MO paboTe C JOKyMEHTaMH, OJIaHKOB CITY>KEOHBIX
JOKYMEHTOB, YHU(DUIIMPOBAHHBIX (OPM JOKYMEHTOB).

8. Yuactue B pabote sxcniepTHOM Komuccuu CityxObl 10 MOJATOTOBKE K Iepeaayde B
apXvB JOKYMEHTOB, HMMEIOIINUX JOJTOBPEMEHHBIE (MOCTOSHHBIE) CPOKH XPAHECHMS;
BBIJICJICHHE K YHUUYTOKEHHUIO JOKYMEHTOB C UCTEKIIMMH CPOKAMU XPAHEHHUS.

9. YyacTue B mocTaHOBKE 3a/1a4, pa3paboTKe, MPOCKTUPOBAHUU U BHEAPEHUN HOBBIX
MH()OPMAITMOHHBIX TEXHOJIOTUH B paboTe C JOKYMEHTAMH.

10. JloxymeHTalimoHHOE OOECTIICYeHHE COBCIIAHUW W HMHBIX MEPOIPHUSTHH,
npoBoIMMbIX B Cityxko0e.



